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Sachbearbeiter (m/w/d) im Finanzwesen

Das Kreiskirchenamt Torgau besetzt zum 01.06.2025 oder zum nächstmöglichen
Zeitpunkt die Stelle eines Sachbearbeiters (m/w/d) im Finanzwesen mit Arbeitsort
Herzberg (Elster) bzw. Torgau (ab 2026).

Ausbildungsvoraussetzungen:
Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r, Kauffrau/Kaufmann für
Büromanagement oder ein vergleichbarer Abschluss.

Arbeitsaufgaben:
Planung des Haushaltes der Kirchengemeinden
Abwicklungen von Zahlungen und Buchungen, Belegablage und Zuarbeit zu
Statistiken sowie Überwachung der Haushaltspläne
Haushaltsabschluss (Rechnungslegung) für Kirchengemeinden
Beratung bei der Erstellung von Finanzierungsplänen

Erwartet werden:
Kenntnisse im Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen sowie Buchführung
sichere EDV-Kenntnisse (v.a. Word und Excel) sowie Erfahrungen mit einer
Buchhaltungssoftware
selbständige und zielgerichtete Arbeitsweise
Verantwortungsbewusstsein und Belastbarkeit
freundlicher und kommunikativer Umgang
Kenntnisse kirchlicher Strukturen und die Bereitschaft, das christliche Profil der
Einrichtung mitzutragen
Führerschein und Bereitschaft zum dienstlichen Einsatz des privaten PKW

Wir bieten:
eine unbefristete Stelle mit einem Umfang von 89,744 Prozent (35 Wochenstunden)
des Beschäftigungsumfangs eines vergleichbaren vollbeschäftigten Mitarbeiters
Vergütung nach der Kirchlichen Arbeitsvertragsordnung bei Vorliegen der tariflichen
Voraussetzungen in Entgeltgruppe 7
einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz
flexible Arbeitszeiten
arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersversorgung

Es wird auf die in der Evangelischen Kirche in Mitteldeutschland geltende Verordnung
zur Regelung der Stellenbesetzungsverfahren privatrechtlicher Anstellungsverhältnisse
(StbVO) verwiesen, nachzulesen unter www.kirchenrecht-ekm.de (ON 715).

Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen wird bis zum 27.04.2025 per E-Mail an
annegret.arnold@ekmd.de erbeten.

Telefonische Rückfragen richten Sie bitte an Frau Arnold, Tel.: 03535/4934-11.

Bewerbungskosten können nicht erstattet werden. Die datenschutzgerechte Vernichtung
nach Abschluss des Auswahlverfahrens wird zugesichert.
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